附件2：       

吉林大学远程教育

毕业论文（设计）格式要求

1.毕业论文（设计）编写的要求
论文应采用汉语撰写（英语专业除外），毕业论文（设计）的排序依次为：（1）封皮 （2）中文摘要及关键词（3）目录（4）正文 （5）参考文献（6）致谢（7）附录（8）论文申报表 （9）指导教师评语表
2. 毕业论文（设计）各部分具体要求如下
2.1 封皮
毕业论文封皮要求选用120克白色封面纸打印输出。

本科毕业论文（设计）封皮参照学院封皮样式自行制订，专科参照本科封皮。
题目： ☆☆☆☆☆（二号字、黑体、加粗）；姓名等用四号字、宋体、加粗。
 2.2 中文摘要（内容提要）
毕业论文（设计）的中文摘要字数为200～300字左右，简要介绍研究的课题内容、主要结论及创新之处，语言力求精炼。中文摘要要有关键词，关键词另起一行，一般为3〜5个。格式如下：
摘  要（“摘要”二字中间空两格、小二号字、黑体、居中）
    本文…（内容为四号字、宋体）
关键词： （“关键词”三字加粗，各关键词之间要有空格）
 2.3目录的要求
“目　录”二字用三号字、黑体、居中书写，“目”与“录”之间空一格。目录的各章节应简明扼要，内容用小四号字、宋体。目录里包括正文层次的标题序号、参考文献、致谢、附录（必要时）等标题和页码。
2.4正文

正文一般包括前言、主体说明和论述、结语三个部分，各个部分之间连续排印，不需重新起页。文史类正文文字一般不少于8000字，理工类正文文字一般不少于10000字。应用型论文章前空一行，层次采用格式按各专业具体要求执行。一级标题采用三号字黑体居中，上下各空一行；二级及以下标题用小四号字黑体；正文用小四号字宋体。

正文章节、段落之间排版按各专业范文要求。

2.5参考文献
只列出作者直接阅读过或在正文中被引用过的文献资料。参考文献要另起一页，一律放在正文后，不得放在各章之后。参考文献作者最多写到第三位，余者写“等”。
参考文献（五号、黑体、顶格）格式：[1] 作者. 文题. 刊名，年，卷号（期号）：起~止页码（仿宋体、五号）
例：
参考文献
[1] 王传昌. 高分子化工的研究对象. 天津大学学报，1997，53（3）：1-7 

2.6致谢
 “致　谢”二字中间空一格、三号字、黑体、居中。内容限1页，采用小四号宋体。
2.7附录
另起一页。附录的有无根据说明书（设计）情况而定。内容一般包括正文内不便列出的冗长公式推导、符号说明（含缩写）、计算机程序等。“附录”二字中间空两格，用四号字、黑体、居中。内容用小四号字宋体。

2.8附表
附表《吉林大学远程教育毕业论文（设计）申报表》、《毕业论文（设计）指导教师评语》的内容可以打印输出，但指导教师签名必须本人手写。
3.几点具体要求
3.1语言表述

3.1.1要做到数据可靠、推理严谨、立论正确，确切地阐明自己的思想、观点、主张和见解。论述必须简明扼要、重点突出，对同行专业人员已熟知的常识性内容，尽量减少叙述。
3.1.2论文中如出现一些非通用性的新名词、术语或概念，需做出解释。
3.2标题和层次

标题要重点突出，简明扼要，层次要清楚。
3.3页眉和页码

3.3.1页眉从摘要开始，专科生设为“吉林大学远程教育20** 届专科生毕业设计（论文）”本科生设为“吉林大学远程教育20** 届本科生毕业设计（论文）”，采用宋体五号字居中书写。
3.3.2页码放在页脚中（插入自动图文集中的：第X页 共X页）（宋体小五号），从正文开始，连续编排，居中书写。
3.4图、表、公式
图、表、公式等与正文之间要有一行的间距；文中的图、表、附注、公式一律采用阿拉伯数字分章（或连续）编号。如：图2-5，表3-2，公式（5-1）等。若图或表中有附注，采用英文小写字母顺序编号。

3.5打印规格
编辑文字统一使用Windows平台下的Word字处理软件打印，一律采取A4纸张，页边距一律采取默认形式（上下2.54cm，左右3.17cm，页眉1.5cm，页脚1.75cm），行间距取多倍行距（设置值为1. 5）；字符间距为默认值（缩放100%，间距：标准）。论文封皮内容最好打印，没有打印条件的，书写一定要工整、清晰。

3.6印刷
毕业论文必须打印并装订成册。论文选择单面印刷，左侧装订成册。
 4．其它说明

4．1 《会计学》、《计算机科学与技术》、《土木工程》、《机电一体化》专业正文各章要单独起页；《经济管理》、《法学》正文各个部分之间连续排印，不需重新起页。

4．2各专业论文格式要求如与上有差异，以该专业指导教师要求或范文为准。

